Energie

225 allée de Montfermeil
93390 Clichy-sous-Bois REFERENT.E

Siret 380 253 245 000 50 DES MISES A DISPOSITION

Agrément Association Intermédiaire
Tel : 01 43515161

Energie cherche son nouveau/elle Référent.e des Mises a Disposition afin d’assurer le suivi des mises a disposition.

Vous travaillerez au sein de 1’Association Intermédiaire Energie basée a Clichy sous-bois, dans le domaine de
I’insertion par 1’ Activité Economique.

Energie met a disposition des salariés en insertion professionnelle sur tout le département de la Seine Saint Denis
aupres de professionnels dans les domaines suivant : I’entretien, le BTP, la restauration collective, le nettoyage
urbain etc. Energie assure également I’accompagnement professionnel des demandeurs d’emploi.

Placé(e) sous l'autorité hiérarchique de la direction de la structure, en lien fonctionnel avec la directrice adjointe en
charge des missions de travail vous travaillerez en coordination avec la ou les chargée.s d’insertion professionnelle.

En tant que Référent.e des mises a disposition, vos missions principales seront :

- Mise a disposition des salariés en fonction des demandes des clients

- Organisation des mises a disposition

- Suivi des salariés en insertion au cours des mises a disposition

- Développement des outils pédagogiques adaptés pour les mises a disposition

- Participation a I’évolution du parcours d’insertion

- Etre ’interlocuteur(trice) direct auprés du Conseil Départemental pour les mises a disposition & des
remplacements d’ ATTEE au sein des colléges du département du 93

\os taches :

- Suivi individuel et collectif des salariés en insertion sur le terrain

- Accompagnement des salariés en insertion lors des premiéres mises a disposition

- Evaluation et développement des compétences des salariés en insertion

- Sélection des salariés dans la file active pour les mises a disposition et traitement administratif de la
demande

- Edition des contrats de travail et des ordres de travail sur le logiciel métier GTA

- Saisie mensuelle des heures des salariés en insertion sur le logiciel GTA

- Suivi et mise & jour des plannings sur le logiciel PLG

- Gestion des inscriptions des salariés aux formations auprés de nos partenaires

- Gestion des stocks, réassort, commandes du matériel

- Participation aux réunions d’équipe hebdomadaire

Condition de travail :

Lieu de travail : Clichy-sous-Bois

Type de contrat : Contrat & durée déterminée temps plein (35 heures)
Salaire mensuel : 1747.20 Euros Brut sur 12 mois

Avantages : Prime de présence / Tickets restaurant / Mutuelle




Compétences requises :

- Expérience dans le secteur de 1’entretien est préconisée (encadrant technique, référent, chef d’équipe
nettoyage...)

- Connaissance du secteur de I'TAE appréciée

- Méthodique

- Réactif

- Rédaction et organisation

- Bonne maitrise de ’outil informatique

- Permis B

Formation souhaitée : Bac pro/ BEP / CAP Administratif ou carriére sociale

Prise de poste des que possible.

Merci de transmettre CV et lettre de motivation a I’attention du Président, Monsiecur PORCHER Alain.
Contact : j.mastrorillo@ai.groupe-energie.org
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