
Agence Paloise de Services – 30, rue Michel Hounau – 64000 PAU 

 05.59.84.13.38. 

 
 

                           

Annonce recrutement Chargé(e) d’Accueil et d’Insertion 

 

Engagée dans l'Economie Sociale et Solidaire, L'AGORA POUR L'EMPLOI est un groupement 

associatif composé de deux structures dont une pour laquelle vous serez amené à travailler : 

APS, Agence Paloise de Services est une Association intermédiaire (A.I.). dont la vocation est 

l'insertion professionnelle des demandeurs d'emplois par des missions de services pour les 

particuliers, les associations, les collectivités et les entreprises. 

 
Missions : Sous l’autorité du directeur et du responsable du pôle insertion, selon les orientations 

du CA, vous travaillez en concertation avec l’ensemble du personnel du pôle insertion.. 

 

Vous avez en charge l’accueil, le recrutement, la gestion de la mise à disposition, 

l’évaluation, le suivi et le développement des compétences des salariés en insertion, le suivi, la 

fidélisation et la relation commerciale avec les donneurs d’ordre,  la gestion administrative 

(devis clients, contrats de missions des salariés…). 

 

Profil : Niveau bac, ou titre professionnel d’Encadrant Technique d’Insertion, expérience 

professionnelle de 2 à 3 ans sur un poste similaire. 

La connaissance du secteur de l’IAE serait un plus. 

 

Connaissance bureautique : tableur, traitement de texte, aisance dans l'appropriation de 

logiciels spécifiques 

 

Déplacements  Pau et alentours (Béarn) 

Permis B valide et véhicule exigé   

 

Durée de travail hebdomadaire : 35 heures  

 

Contrat : CDI 

 

Salaire : 1600 € brut mensuel pour 151.67h. 

 

Envoyer CV, lettre de motivation manuscrite à Mme GERAUDIE, Directrice adjointe, 30 rue 

Michel HOUNAU 64000  PAU 

 

Par @ à : direction@aps-pau.fr 


